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PRIMARIA BRATEIU
Nr.de inregistrare: 3264/23.12.2020

Concurs de selectie pentry angajarea pe perioadj determinatj
pentru postul de Asistent manager - COR 334303

Avand in vedere:
Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificirile
si completarile ulterioare,

Codul Muncii - Legea nr. 53/2003, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare;
Contractul de finantare nr. POCU/303/5/2/130334, corespunzator proiectului 0 viatd demn3 intr-o
comunitate activi social”, derulat prin POCU 2014-2020, cod SMIS 2014+ 130334,

Primdria Comunei Brateiu organizeazd, la sediul din com. Brateiu, str, Principali nr. 513, jud. Sibiu,
concurs de selectie pentru angajarea de personal contractual, pe perioads determinats, pand la
finalizarea proiectului »0 viatd demn3 intr-o comunitate activd social” POCU/303/5/2/130334,deru!at
prin POCU 2014-2020, respectiv pand la data de 09.07.2023.

Postul infiintat in afara organigramei, in vederea implementdrii proiectului, este urmatorul:
1. Asistent Mmanager, cu norma: 3 ore/zi

Conditii generale de participare:

Cunostinte de operare/programare pe calculator: Word, Microsft Office, Power Point
Competente solicitate:competente de comunicare scris3 si orald in limba romana; bune abilitdti de
Ccomunicare si lucru in echipa

Conditii specifice postului de Asistent manager — COR 334303:
Educatie solicitatd:

Studii medii sau postliceale
Experientd solicitatd:
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PRIMARIA BRATEIU

Sat Brateiu, str. Principald, 513, com. Brateiu
* Experientd relevants in realizarea de sarcini administrative si de secretariat specifice proiectelor cu

finantare europeans - 2 ani
Competente solicitate:
* Operare PC: MS Office (Word, Excel, Power Point), Internet
- Competente de gestionare a documentelor
* Competente de comunicare scris3 si orald in limba roméan3
* Capacitate de a comunica
* Capacitatea de lucru in echip3

Poate participa la procedura internd de recrutare si selectie pentru angajarea de personal contractual

pe posturile in afara organigramei, persoana care indeplineste cumulativ urmadtoarele conditii:

a) Are cetdtenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) Cunoagte limba romans, scris si vorbit;

¢) Are varsta minim3 reglementat3 de prevederile legale;

d) Are capacitate deplina de exercitiu;

e) Are o stare de sinitate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) Tndeplineste conditiile de studii si, dup4 caz de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului pentru care urmeazs s3 fie selectat;

g8) Nu a fost condamnats definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autorittii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedics infiptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o
incompatibil3 cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Pentru inscrierea la procedura internd de recrutare si selectie, candidatii vor prezenta un dosar care va

contine urmédtoarele documente:

a) Cerere de inscriere adresats conducerii Primariei Brateiu si Declaratia de disponibilitate;

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atestj identitatea, potrivit legii, dupd caz;

c) Copiile si originalele documentelor care s ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializari, precum si copiile si originalele documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului;

d) Un document care atest3 vechimea in muncg, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e) Declaratie pe propria raspundere privind lipsa antecedentelor penale, a urmaririi/condamndrii
pentru fapte previzute de legea penals;

f) Declaratie referitoare la durata maxima a timpului de lucry;

Candidatul declarant admis Ia selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria

rdspundere ¢3 nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul

cazierului judiciar, cel mai tirziu pana la data desfasuririi interviului.
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¥ PRIMARIA BRATEIU
Sat Brateiu, str. Principald, 513, com. Brateiy
ANEXA - CONDITIILE SPECIFICE FIECARUI POST:

1. Asistent manager — COR 334303

Educatie solicitatd:

Studii medii sau postilceale
Experientd solicitatd:

Experientd relevant3 in realizarea de sarcini administrative si de secretariat - 2 anj
Competente solicitate:
* Operare PC: MS Office (Word, Excel, Power Point), Internet

Competente de gestionare a documentelor

Competente de comunicare scris3 si orald in limba roman3

Capacitate de a comunica

Capacitatea de lucru in echipa

PRIMAR, \SECRETAR,
MARIAN ELENA TARNU ALEXANDRA ALINA
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