ROMANIA
JUDETUL SIBIU
COMUNA BRATEIU
- PRIMAR -
Tel.0269-863101 / Fax. 0269-863056
e-mail: primaria.brateiu@gmailcom

ANUNT

in temeiul prevederilor art. 467, alin. (8) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, coroborate cu prevederile art. 39 alin. (2) din Hotdrarea
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificdrile si completarile
ulterioare, aplicabile in conditiile prevazute de art. 625, alin. (2), art. 626 din
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, va instiintdm ca institutia
noastrd organizeazd concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice
de executie vacanti, perioadd nedeterminatd, dupa cum urmeaza:

1. Denumirea functiei publice de executie vacanta:
— consilier clasa I, grad profesional principal (financiar-contabil)
in cadrul Compartiment financiar contabil, impozite si taxe, din aparatul de
specialitate al primarului comunei Brateiu, judetul Sibiu

2. Probele pentru concurs:
- proba scrisa

- interviu

3. Conditiile de desfisurare a concursului:

3.1. Locul de desfisurare a concursului:

- la sediul U.A.T. Comuna Brateiu, judetul Sibiu : Comuna Brateiu nr. 513,
jud.Sibiu

.2. Probele concursului, data si ora desfasurarii:

- selectie dosare : - in termen de maxim 5 zile de la expirarea
termenului de depunere a dosarelor de concurs

- proba scrisa - 20 mai 2021 - ora 10% - la sediul U.A.T.
BRATEIU,

- afisare rezultate - 20 mai 2021 ora 16,00

- termen contestatie - 21 mai 2021 — ora 16,00

- solutionare contestatie — 24 mai 2021 ora 16,00

- interviu - in termen de maxim 5 zile de la sustinerea probei scrise.

3.3. Data pana la care depune do le de inscriere:

Dosarele de concurs se depun in maxim 20 de zile de la data publicarii
anuntuluiin i maxim 20 de Zile de la data publicarii anuntului, respectiv din
19.04.2021, pand la 10.05.2021, ora 16, la sediul Primariei comunei
Brateiu judetul Sibiu



4. Conditii de participare la concurs:

4.1. Conditiile generale : - candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile
prevazute de art. 465, alin (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ;

4.2. Conditiile specifice : - candidatii trebuie sa indeplineascd
cumulativ urmdtoarele conditii:

a) - studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta in domeniile de studii finante, specializarea Finante si banci

b) - minimum 5 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice.

5.Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul primariei
Brateiu in termen de 20 de zile de la publicarea anuntului care va
contine urmetoarele documente ;

a)formularul de inscriere — conforem anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care

atesta efectuarea unor specializari si perfectionari,

5. e) copie a diplomei de studii universitare de licenta absolvite sau
echivalenta in studii de contabilitate.

6. f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de
angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca
(conform modeluluui postat pe site-ul ANFP) si, dupa caz, in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

7. g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare,

eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre

medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste

calitatea sau lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al

acesteia
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Conditii generale: candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile
prevazute la art. 465 alin (1) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ.

Conditii specifice pentru post :

— consilier, cl. |, grad profesional principal din cadrul Compartimentului
Financiar contabil , impozite si taxe din aparatul de specialitate al primarului
comunei Brateiu judetul Sibiu.

— studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalent
in domeniul studii finante specializarea finante — banci



— vechime in specialitatea studiilor necesare exetcitarii functiei publice -
minimum 5 ani;

Atributiile postului de consilier, cl. |, grad profesional principal in
cadrul Compartimentului contabilitate , impozite si taxe din aparatul de
specialitate al primarului comunei Brateiu judetul Sibiu.

- organizeazd si conduce evidenta contabild, in conformitate cu
prevederile legale;

- face propuneri de fundamentare si intocmire, la termenele prevazute
de lege, a proiectului anual si de perspectiva a bugetului local de venituri si
cheltuieli al comunei; asigurd prezentarea tuturor documentelor necesare
ordonatorului principal de credite si Consiliului local, in vederea elaborarii Si
aprobarii bugetului anual;

- intocmeste note de fundamentare pentru rectificarea bugetului local, in
functie de venituri si cheltuieli, in vederea elaborérii si aprobdrii proiectului de
buget rectificat;

- face propuneri pentru stabilirea si dimensionarea veniturilor proprii pe
capitole ale bugetului local;

- intocmeste raportul — anexa la proiectul de buget, prezentand nivelul
veniturilor si repartizarea cheltuielilor pe capitole si subcapitole, motivand
nivelul fiecdrei cheltuieli inscrise in fiecare capitol;

- intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli al unitati;

- elaboreazd propuneri de repartizare pe trimestre a veniturilor si
cheltuielilor aprobate in buget si a altor planuri financiare;

- formularea cererilor de sume in vederea stabilirii nivelului cheltuielilor
ce vor fi inscrise in proiectul de buget;

- verific si analizeazd propunerile de modificare a bugetului local,
repartizarea pe trimestre, utilizarea fondului de rezerva, pe care le prezintd
ordonatorului de credite si ulterior, le supune aprobdrii Consiliului local ;

- intocmeste raportul trimestrial cuprinzand cuantumul veniturilor si
cheltuielilor raportat la trimestrul incheiat, inscrise initial in bugetul aprobat si
realizarea cheltuielilor pe capitole si subcapitole, comparativ cu cele aprobate
in buget, raport ce va fi prezentat consiliului local, pentru a fi aprobata executia
bugetard pe trimestrul incheiat;

- intocmeste raportul anual in care va prezenta cuantumul veniturilor
inscris in bugetul initial aprobat si realizarea cheltuielilor pe capitole i
subcapitole, comparativ cu cele aprobate in buget, raportul va fi prezentat
consiliului local, pentru a fi aprobatd descércarea de gestiune a exercitiului
financiar al anului care s-a incheiat;

- asigurd lucrdrile generate de incheierea exercitiului financiar trimestrial
si anual i intocmegte bilantul contabil anual;

- asigurd identificarea fondurilor, urmareste concordanta dintre planul
anual cu situatia contului de executie bugetara si vizeaza planul anual privind
incadrarea sumelor necesare in proiectul de buget;



- urmédreste incadrarea cheltuielilor in limitele bugetare alocate si
destinatiile pentru care au fost aprobate;

- urméareste permanent realizarea bugetului local propunand masurile
necesare si solutiile legale pentru buna administrare, intrebuintare si executare
a acestuia, cu respectarea disciplinei financiare;

- efectueazd analiza privind elaborarea, inventarierea si executia
bugetului de venituri si cheltuieli, precum si identificarea i atragerea de noi
surse de finantare;

- intocmeste lucrdri de executie operativa si periodica privind executia
bugetului local, a fondurilor extrabugetare si speciale;

- asigurd si réspunde de respectarea legalitdtii privind intocmirea si
valorificarea tuturor documentelor contabile prezentate pentru aprobare
ordonatorului principal de credite;

- conduce evidenta cheltuielilor; urmdreste si rdspunde de efectuarea
cheltuielilor, cu respectarea disciplinei financiare si informeaza Iunar
ordonatorul principal de credite;

- verificd respectarea dispozitiilor legale privitoare la gestionarea i
gospoddrirea mijloacelor materiale si bénesti, pe baza documentelor
inregistrate in contabilitate si a documentelor de evidentd tehnica si operativa
in gestiunea proprie;

- raspunde de necesitatea, oportunitatea si legalitatea angajarii si
utiliz3rii creditelor bugetare in limita si cu destinatia aprobata prin bugetul local;

- asigurd organizarea si conducerea contabilitdtii veniturilor bugetare , pe
categorii de venituri, potrivit Clasificatiei indicatorilor privind finantelor publice;

- asigurd contabilitatea sintetica si analitica privind executia bugetului
local, constituirea si utilizarea mijloacelor extrabugetare si a fondurilor cu
destinatie speciald, cu ajutorul conturilor sintetice si analitice desfasurate
conform clasificatiei bugetare;

- inregistreaza in ordine cronologica si sistematicd operatiunile de incasari
si plati pe baza documentelor justificative, simbolizeazd conturile debitoare si
creditoare in documentele de contabilitate;

- asigura verificarea zilnicd a extraselor de cont cu anexele si simbolizarea
acestora;

- asigurd intocmirea notelor contabile pentru operatiunile de incasari si
plati prin extrasele de cont;

- asigurd inregistrarea in programul I.T. a notelor contabile intocmite;

- r&spunde de intocmirea balantelor de verificare lunare, trimestriale,
intocmirea situatiilor financiare trimestriale;

- exercitd controlul asupra documentelor privind incasarea veniturilor
extrabugetare;

- centralizeazs conturile de executie de la institutiile bugetate, urmareste
incadrarea cheltuielilor in bugetul stabilit, centralizeazé dérile de seama

contabile;

- asigurd evidenta, urmérirea si plata facturilor pentru bugetul local si
activitatile autofinantate;



- asigura respectarea reglementarilor in vigoare cu privire la utilizarea
mijloacelor extrabugetare si a fondurilor cu destinatie speciald;

- asigura lunar deschiderile de credite pe capitole de cheltuieli, precum si
solicitdrile de fonduri din transferuri de la bugetul de stat si din sume defalcate
din impozitul pe salarii conform repartizarii pe trimestre a bugetului local;

- efectueaza virdrile de credite si solutii pentru utilizarea fondurilor din
rezerva bugetara;

- intocmeste ordinele de platd si ordonantdrile privind cheltuielile
institutiei,

- pastreazd, elibereaza si conduce evidenta carnetelor chitantiere,
facturilor si a actelor de valoare, asigura pdstrarea tuturor documentelor
privind incasdrile, varsamintele si pldtile, pana la arhivarea lor;

- Intocmeste declaratia privind obligatiile de plata la bugetul general
consolidat;

- intocmeste si depune lunar declaratiile privind evidenta nominald a
asiguratilor si a obligatiilor de plata catre bugetul asigurarilor sociale, bugetul
asigurarilor de somaj;

- organizeazd si conduce evidenta angajamentelor bugetare si legale, in
conformitate cu Normele Metodologice aprobate prin OMFP nr. 1792/2002 -
cu respectarea prevederilor privind parcurgerea celor patru faze ale executiei
bugetare a cheltuielilor si anume: angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
efectiva;

- pe bazd notelor de fundamentare intocmite si primite de la
compartimentele functionale, declanseaza procedurile de angajare bugetara;

- primeste datele de la compartimente, privind necesarul de sume pentru
desfésurarea in bune conditii a activitétilor administratiei publice pe durata unui
exercitiu bugetar;

- primeste referate de necesitate intocmite de compartimentele
functionale, care solicitd sume in vederea angajérii unor cheltuieli aprobate de
primar, document pe bazd ciruia completeazd formulare impuse de lege,
privind angajarea si lichidarea unor cheltuieli, dispozitie de plata catre casierie,
document in bazd cruia se elibereazd suma solicitats;

- la primirea documentelor (facturd, bon fiscal, bon de consum, etc.)
intocmite de compartimentul ce a solicitat si a efectuat cheltuiala, verifica
corespondenta dintre sum3 eliberatd anterior din casierie si cea inscrisa in
documentele ce atesta cheltuiala, intocmind notd contabild sau operand
cheltuiala in evidenta financiar — contabild, conform clasificatiei bugetare;

- intocmeste lista de investitii pe care o supune spre aprobare consiliului
local;



BIBLIOGRAFIE :
CONSTITUTIA Romaniei - republicata
OUG NR.57 /2019 privind Codul administrative
PARTEA | Dispozitii generale Titlu LIl

PARTE Il - ADMINISTRATIA PUBLICA LOCALA ;TITLU
LILILIV,V,(Cap LILILIV,VIIL) VIV

PARTEA - VI — Statutul functionarilor publici Titlu L1l

Legea nr.82/1991 - republicata legea contabilitatii cu modificarile si
completarile ulterioare,

OMFP - nr. 2634/2015 - privind documentale financiar contabile cu
modificarile si completarile ulterioare,

Legea nr. 227/2015 - privind Codul fiscal — Titlu V,IX,X,XI cu
modificarile si completarile ulterioare,

Legea nr. 273/2006 — privind finantele publice cu modificarile si
completarile ulterioare,

Legea nr.202 /2002 — privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbate, republicata cu modificarile si completarile ulterioare,

0.G nr. 137/2000 - privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare , republicata cu modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA
Legea nr. 82/1991 — Cap Il — Organizarea si conducerea contabilitatii

Cap V - Contabilitatea trezoreriei Statului si
institutiilor publice

OMFP .2634/2015 - Registrele contabille

Legea nr. 227/2015 - Titlu V,IX,X,XI cu modificarile si completarile
ulterioare

Legea nr. 273/2006 - Cap | — Veniturile si cheltuielile bugetelor locale

Cap lll — Procesul bugetar



Consfitutia Romaniei - titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare

OUG nr. 137/2000 — Cap.| si Cap I

Legea nr. 202/2002 - Cap | si Cap Il

EMATICA
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